lyi bir toplanti yéneticisi misiniz?

Asagidaki sorulari uygun kutulari diristge isaretleyerek yanitlayin. Yanitlariniz
iyi bir yonetici olup olmadiginizi ve gelisme saglayabileceginiz konulari gosterecektir.

Her zaman iyi hazirlanir misiniz? Evet Hayir
Onemli belgeleri ¢alisir misiniz? Evet Hayir
Toplanti yerinin tatmin edici olup olmadigini kontrol eder misiniz? Evet Hayir
Arag ve makinalarin ¢ahlisip ¢alismadigina bakar misiniz? Evet Hayir
Tutanak tutulmasini saglar misiniz? Evet Hayir
Toplantinin zamaninda baglamasini saglar misiniz? Evet Hayir
Amaglar sizin tarafinizdan ifade edilir mi? Evet Hayir
Gundeme atifta bulunulur mu? Evet Hayir
Kurallari koyar misiniz? Evet Hayir
Gerekiyorsa katilimcilari tanistirir misiniz? Evet Hayir
Toplantiy1 yonlendirir misiniz? Evet Hayir
Toplanti sizin denetiminizde midir? Evet Hayir
Konulari agikliga kavusturmak igin soru sorar misiniz? Evet Hayir
Herkesin katkida bulunmasini saglar misiniz? Evet Hayir
Zaman harcayanlarin s6zinl keser misiniz? Evet Hayir
Saati izleyip zaman konusunda uyarida bulunur musunuz? Evet Hayir
Acikca ve dizenli olarak 6zetleme yapar misiniz? Evet Hayir
Gulndemdeki zamanlara uyar misiniz? Evet Hayir
Kararlara varilmasini saglar misiniz? Evet Hayir
Tam ama 6zet bir sonuc cikarir misiniz? Evet Hayir
Toplantinin zamaninda bitmesini saglar misiniz? Evet Hayir
Toplantidan sonra yapilmasi gerekenleri kontrol eder misiniz? Evet Hayir
Toplanti tutanaklarini okur musunuz? Evet Hayir




