Odaklanma Formu

Herhangi bir yazma gorevine baslamanin ilk adimi olarak, su sorulari cevaplayin.

Amag

Bu metni nicin yaziyorum?

Okurun ne yapmasini istiyorum?

Hitap edilenler

Okurum tam olarak kim? Birden fazla okurum mu olacak?

Okurun roll nedir? Karar veren? Etkileyen? Uygulayan? Diger?

Okur konuyla ilgili ne biliyor?

Okur esas mesajima nasil tepki verecek? A¢ik? Umursamaz? Direng gosteren?

Okur bu metni okumaktan ne kazanacak? Neden bu metni okumali ya da yazdiklarimi kabul
etmeli?

Okur bu metni nasil kullanacak?

Bu metnin ulasmasi gereken baska kimseler var mi?

Sonug

Okur metindeki diger bitln noktalari unutsa bile, aklinda kalmasi gereken baslica mesaj nedir?

Sonug olarak, mesajimin etkisi ne olacak

Strateji

Mesajimin bir belge olmasi gerekir mi? Bir telefon konusmasi daha etkili olabilir mi?

Zamanlama: heniiz erken mi, yoksa zaten artik ge¢ mi oldu?

Dagitim listesi: En aza indirildi mi?

Ayni enformasyonu ileten baska biri var mi? Kontrol etmem gerekir mi?

Aktarim yontemini/y6ntemlerini segin
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