
Performans Değerlendirmesi Destekleyici Belge Özet Formu 
Bu formu, belirli bir çalışana dair değerlendirmenizi hazırlamak için toplamış olduğunuz 
destekleyici belgelerin içindeki kilit enformasyonun özetini yapmak için kullanın. 
Çalışanın Adı: 
Unvanı: 
Değerlendirme Görüşmesinin Tarihi: 
Departman: 
Talimatlar 

1. Aşağıda bulunan birinci sütuna, bu çalışana dair değerlendirmenizi hazırlamak için 
toplamış olduğunuz belgelerin listesini yapın, (Örnekler arasında müşteri 
referansları, 360 derecelik değerlendirmeler ve satış kayıtları ya da üretim raporları 
gibi çalışanınızın performansının belirli yönleriyle ilgili raporlar bulunabilir.) 

2. İkinci sütuna söz konusu belgelerden çıkarmış olduğunuz kilit nokraların ve 
örneklerin listesini yapın. 

Her sütun için bir örnek sunulmuştur. 
 
 
Birinci Sütun 
Toplanan Belgenin Türü 

İkinci Sütun 
Kilit Noktalar 

Örnek: 
360 derecelik değerlendirme 

Örnek: 
Kenan'ın proje ekibine üye olan arkadaşları, 
aksilikler esnasında olumlu kalmak 
konusunda uzmanlaştığını rapor ettiler. 
Anlaşmış oldukları önemli iyileşme alanları 
arasında Kenan'ın, yeni Enformasyon 
Teknolojisi sistemine yatkınlığını 
güçlendirme ihtiyacı bulunuyor. 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 


